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MEMORANDO No. 00 0 ( 7

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE CUNDINAMARCA

PARA: DIRECTORES Y JEFES DE DEPENDENCIAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
DE CUNDINAMARCA.

ASUNTO:  RENDICION DE CUENTAS APLICATIVOS SIA CONTRALORIAS Y SIA OBSERVA

recHa: 0 4 DIC 2024

De acuerdo con la Resolucidn 0045 de enero 28 de 2021 "Por la cual se reglamenta ia rendicién de la cuenta
e informes, su revision, y se diclan otras disposiciones” de la Contraloria de Cundinamarca, se solicita a cada
una de las Direcciones y Jefaturas de la Secretaria de Educacién de Cundinamarca, designar a una persona
de planta, quien sera responsable de la rendicion de cuentas e informes correspondientes a la vigencia
2024, mediante el uso de ios aplicativos Sia Observa y Sia Contralorias.

La persona delegada por cada Direccion tiene la responsabilidad de asegurar la correcta recoleccion de la
informacion y la veracidad de esta, esto implica realizar los tramites necesarios de forma oportuna, garantizando
que no se vean afectados los plazos establecidos para las rendiciones, de acuerdo con esto es fundamental
asegurar que la informacion en todos los formatos electrénicos esté alineada con los manuales e instructivos
correspondientes, dichos formatos estaran disponibles a partir de enero de 2025. Ademés, se recuerda la
importancia de revisar y reportar la informacion con exactitud, calidad, consistencia, coherencia y veracidad,
cumpliendo asi con los estandares requeridos para asegurar la integridad y confiabilidad de los datos.

Con el fin de adelantar de forma oportuna y eficiente el proceso mencionado, a confinuacion, se relaciona la
informacion correspondiente, como formatos, anexos y el area responsable de su diligenciamiento:

GENERALIDAD Y ANEXOS DE L.OS ANEXOS RESPONSABL
FORMATO FORMATOS REQUERIDOS E
FORMULARIO Formalo 3 cuentas | En este formato se relacionan las N/A Direccién
FO3_AGR bancarias cuentas constituidas por las entidades Administrativa y
sujetas de control y vigilancia en bancos Financiera
y Entidades financieras. Tesoreria
FORMULARIO Formato 4 pdlizas | Elobjelivo es verificar el cumplimiento de | Copia de las pdlizas | Direccion
FO4_AGR de aseguramiento la Ley 42 de 1993 articulo 107. Los | de la vigencia a | Administrativa y
drganos de control fiscal varificaran que | rendir. Ej. Pdlizas de | Financiera -
los bienes del Estado estén debidamente | mangjo  de  los | Tesoreria
amparados por una pdliza de seguros o | funcionarios  (deben
un fondo especial creado para tal fin | subirse en  su
pudiendo establecer responsabilidad | totalidad). Bienes
fiscal a los tomadores cuando las | globales. efc
circunstancias lo ameriten. En este se
registra la totalidad de las pdlizas
vigentes durante la vigencia a RENDIR.
ENTIDAD CERTIFICADA
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GENERALIDAD Y ANEXOS DE LOS ANEXQS RESPONSABL
FORMATO FORMATOS REQUERIDOS E
INCLUR TCDAS LAS POLIZAS
REQUERIDAS DE LEY.
FORMULARIO Formato ba | Este formulario permite registrar todas | Acto(s) Direccidn
FOSA_AGR propiedad planta y | las adquisicionss y bajas de elemenios | administrativo(s) de | Administrativa y
equipo - | durante lavigencia arendir. Seregistrara | bajas y perdidas | Financiera
adquisiciones y | lafecha de adquisicién de! bien valor de | realizadas durante la | Tesoreria
bajas la compra el detalle o descripcion del | vigencia.
codigo contable de |a cuenta a la que
pertenezca {1505 al 1683).
FORMULARIO Formato 5B | Permite registrar la totelidad del NIA Direccidn
FO5B_AGR propiedad planta y | inventario actual de la entidad Administrativa y
equipo - inventario Financiera -
Tesoreria
FORMULARIO Formato 9 gjecucion | Su objetivo es verificar si los ingresos de | Copia  del  PAC | Direccidn
FO9_AGR PAC de lavigencia | la entidad corresponden a los pagos | aprebado de  la | Administrativa y
efectuados y los saldes en bancos. Al | vigencia vy sus | Financiera -
codigo del Rubro Presupuestal se le | modificaciones. PAC | Tesoreria
debe anteponer el codigo de acuverdo | de  las  reservas
con &l catalogo {Presupuestal) de Gastos | presupuestates y PAC
expuesto en Guia para {a Rendicién de | de cuentas por pagar.
Formatos. ar.
FORMULARIC Formate 10 | Su  objeto es determinar el | 1. Anexo & Formato | Direccion
F10_AGR gjecucion  reserva | comporiamiento en los pages de Jos | F10_AGR reservas | Administrativa y
presupuestal compromigos adquiridos y no ejecutados | presupuestales Financiera -
en la vigencla fiscal anterior gue fueron | constiluidas en Ja | Tesoreria
amparados con reservas presupuestales | vigencia a  rendir
vigencia 2024. Al codigo del rubro | 2024
presupuestal se le debe anteporer el | 2. Acto
codigo de acuerdo con el catdlogo de i Adminisirative de
Cuentas De Gastos (Presupuesio} | constitucion de las
expuesto en Guia para Ia Rendicion de | reservas vigancia
Formatos. 2024
FORMULARIC Formate 11 | Su  objete es determinar el | 1.Acto Adminisirativo | Direccién
F11_AGR gjecucion comportamignte de pagos de los | de constifucion de las | Administrativa y
presupuestal  de | compromisos adauiridos ejecutados yne | cuentas por pagar | Financiera -
cuentas por pagar cancelados durante la vigencia fiscal | vigencia 2024 Tesoreria
anterior que fueron amparados con
cuentas por pagar vigencia 2024, Al
codigo del rubro presupuestal se le debe
anteponer el codigo de acuerdo con el
catdloge de Cuentas De Gasfos
(Presupuesto) expussto en Guia para la
Rendicién de Farmatos.
FORMULARIC formato 12a | En este formato se imcluyen todos los | 1. Actas de | Oficina Juridica
12A_CDC CONVENIoS convenios interadministrativos que haya | liguidacion de los
interadministrativos | realizado la entidad con otras entidades | convenios si  estos
durante la vigencia reportada. fuercn liquidados en
ta vigencia rendida.
2.Convenios
interadministrativos
sin liquidar de Ia
vigencia a rendir y
ENTIDAD CERTIFICADA _anteriores .
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FORMATO

GENERALIDAD Y ANEXOS DE LOS
FORMATOS

ANEXO0S
REQUERIDOS

RESPONSABL
E

FORMULARIO
16A_AGR

Formato 154
evaluacion de
controversias
judiciales

En este formato se deben refacionar las
confroversias iniciadas durante el
periodo reportado asi mismo [as que
fueron iniciadas en vigenclas anteriores
y que conlingian en framite durante la
vigencia rendida.

Certificacion
detallada sobre los
procesos  calificados
en provision de pago
{cuenta Fi)
provisiones)

Oficina Juridica

FORMULARIO
15B_AGR

Formato 158
acciones de
repeticion

Corresponde a Acciones de Repeticion
iniciadas durante el periodo reportado
asi mismo las que fueron iniciadas en
vigencias anteriores y que continlan en
tramite durante la vigencia rendida.

N/A

Oficina Juridica

FORMULARIO
F16_1A_CDC

Vigencias futuras

La informacién para reportar es Ia
relacionada con la  asuncién de
obligaciones gue afectan presupuestos
de vigencias futuras. La autorizacién de
los compromisos adquiridos sera
impartida por e CONFIS y en el orden
subnacional las autorizadas por la
Asamblea o el Concejo respectivo previa
aprobacion por el CONFIS teritorial o &l
érgano que haga sus veces. Dicha
viabilidad no podré superar el respectivo
periodo de gobiemo exceptuados los
declarados de importancia estratégica.
Cuando se trate de proyectos de
inversidn nacional debera obtenerse el
concepto previo y favorable del
Departamento Nacional de Planeacion.

N/A

Direccion
Administrativa y
Financiera -
Tesoreria

FORMULARIO
F16_1B_CDC

Regalias

La informacion para reporar es la
relacionada con las regalias trasferidas
al sujeto vigilado durante la vigencia a
rendir

Sistema General de
Regalias {SGR) en la
vigencia a rendir
(descargar anexo)

Direccion
Administrativa v
Financiera

FORMULARIO
F16_1C_CDC

SGP
publico

alumbrado

Este formato consta de dos partes la
primera coriesponde a los recursos
transferidos del Sistema General de
Participaciones y la segunda al total de
los recursos de Alumbrado Piblico.

N/A

Direccidn
Administrativa y
Financiera

FORMULARIO
F1781_CDC

SGP distribucion de
recursos del sector
educativo

Se diligencia el formato correspondiente
al Sistema General de Participaciones
para el Sector Educacion en el cual se
debe relacionar ef total de instituciones
educativas pablicas o privadas planta
aprobada por el Ministerio de Educacion
Nacional mencionando el aclo
administrativa respective planta actual
nimero de alumnos mairiculados y
admitidos especificande si es nivel
preescolar basica o media u ofro asi
mismo el nimero de poblacidn
desertada; especificar claramente el
monto de los gastos de funcionamiento
como adquisicion de bienes adquisicin
de servicios y servicios personales entre
otros gastos de inversion infraestructura

N/A

Direccin de
Personal de
instituciones
Educativas,
Direccion de
Cobertura,
Direccion e
Infraestructura y
Direccitn
Administrativa y
Financiera -

ENTIDAD CERTIFICADA
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F17C3_COC

nivel

humane pagoes por

por cada uno de los conceptos
registrados por cada nivel. Inicialmente
debe registrar el sector al que pertenece
y posteriormente diligenciar por cada tipo

GENERALIDAD Y ANEXOS DE LOS ANEXOS RESPONSABL
FORMATO FORMATOS REQUERIDOS E
u ofros. Unicamenie para municipios
certificados en educacion y secretaria
educacion  (no  hay manual de
diligenciamiento)
FORMULARIO SGP participacién | Permite registrar la cobertura estudiantil N/A Direccion  de
F1782_CDC de recursos plania y cargos duranie la vigencia. Personal de
Educacién tnicamente para municipios certificados Instituciones
en educecion y secretaria educacion. {no Educativas,
hay manuai de diligenciamiento} Direccién  de
Cobertura y
Direccion de
Infragstructura
FORMULARIO SGP Permile registrar la cobertura estudiantil N/A Direccion de
F17B3_CDC planta, planta y cargos durante la vigencia. Personal de
sector educacion unicamenie para municipios certificados Institucionas
en educacion y secretaria educacitn. {no Educativas,
hay manual de diligenciamiento} Direccion  de
Cobertura
FORMULARIC SGP Se registra el nimero de funcionarios N/A Direccion de
F17C1_CDC humano que &l finalizar el periodo rendido de Personal de
funcionarios acuerdo con €l tipo de nombramiento se Instiiuciones
nivel encontraban vinculades a la entidad. Se Educativas.
debe inicialmente identificar el sector al
cual pertenece posteriormente por cada
nivel se debe registrar &l namero de
funcionarios, asl como la planta
autorizada y planta ocupada. Adsmas,
en este formulario se debe diligenciar el
movimiento de personal que uvo la
entidad en cuanto al nimero de
funcionarios vinculados vy desvinculados
en el periodo rendido para cada uno de
los niveles. La suma de los funcionarios
en carrera administrativa provisionales
liore nombramiento y supernumerarios
debe ser igual a ta suma del campo Total
funcionarics. Unicamente para
municipios certificados en salud y o
educacion y secretaria de educacién y
secretaria de salud (no hay manual de
diligenciamiento)
FORMULARIO SGP Hace referencia a los nombramientos NJA Direccién de
F17C2_CDC humano que se efectuaren en la entidad segin el Personal de
nombramientos tipo de ya sea provisional en periodo de Instituciones
prueba ordinario u otro. UNICAMENTE Educativas
PARA MUNICIPIOS CERTIFICADOS
EN SALUD Y o EDUCACION Y
SECRETARIA DE EDUCACION y
SECRETARIA DE SALUD
FORMULARIO SGP Aqui se registran los valores cancelados N& Direccion de

Personal de
Instituciones
Educativas.
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FORMATO

GENERALIDAD Y ANEXOS DE LOS
FORMATOS

ANEXOS
REQUERIDOS

RESPONSABL
E

de pago los diferentes conceptos
cancelados en cada nivel. Para
municipios certificados en salud y o
educacion y secretaria de salud vy
secretaria de educacion

FORMULARIO
F20_2_AGR

Fiducias control
fiscal de los
patrimonios
autonomos  fondos
cuenta ¥
fideicomisos
abiertos

En este formato debe relacionar todos
los activos ¢ inversiones mangjados por
negocios fiduciarios estableciendo el
nombre de [a entidad y [a clase de fiducia
segin la  clasificacion de Ila
Superintendencia Financiera. En caso
de digitar en fa columna C otra debe
explicar mediante un anexo.

N/A

Direccion
Administrativa y
Financiera

FORMATO 33
cbc

Ambiental

Objetive: En este formate se debe
regisirar ¢l presupuesto total ejecutado
por el sujeto en la vigencia rendida en los
sectores de ambiente agua potable vy
saneamiento basico. Responsables de
Diligenciar Sujetos de Control del orden
Municipal bajo el control fiscal de la
Contraloria de Cundinamarca
{Administraciones  Municipales v
Empresas de Servicios Publicos E.S.P).

N/A

Oficina de
Planeacion

FORMATO 34
Ccoe

Prasupuesto
Transferido Sujetos
de Control

En este formato se debe registrar todos
log ingresos transferidos a la entidad por
conceplo de Sistema General de
Pariicipaciones Sistema General de
Regalias, asi como los recursos propios
gue genera. lgualmente se debe registrar
el Valor ejecutado presupuesto de
funcionamiento  yo de  operacion
comercial y Valor ejecutado presupuesto
de Inversion Valor ejecutado servicio de
la deuda Monto tofal de endeudamiento
Valor presupuesto transferido a Concejo
Municipal Valor presupuesto transferido
a Personeria  Municipal  Valor
presupuesto iransferido a Institutos
Municipales y Valor presupuesto
transferido a secretarias de Transito y
Transporte

N/A

Direccion
Administrativa y
Financiera

FORMULARIO
F97_CDC

Informacion
complementaria en
fa cuenta anual

Este formato permite relacionar y
adjuntar documentos anexos a la cuenta
anual.

Anexos:  requeridos
los relacicnados en la
lista de valores de
chequeo y que sean
pertinenies a su
entidad 1) Estados
financieros
comparativos
firmados 2024 vs
2023 a). Eslado de
Situacidn  Financiera
b). Estado  de
Resultados ¢). Estade

Direccion
Administrativa y
Financiera
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GENERALIDAD Y ANEXOS DE LOS ANEXOS RESPONSABL
FORMATO FORMATOS REQUERIDOS E

de Cambios en el
Patrimonio. 2) Informe
del revisor fiscal para
quien aplique. 3}
Notas a los estados
financieros yo
revelaciones a los
estados  financieros
comparativas
completas. 4) Informe
anual  sobre la
evaluacion del
sistema de control
interno  contable. 5}
Informe suscrito por el
Jefe de  Control
Interno o quien haga
sus veces en el gue
indique el grado de
avance del Sistema
de Contral Interno y la
Implementacion  del
Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion
(MIPG) en la entidad
Vigencia 2024 vy
anexar la  (ltima
calificacion  FURAG.
6) Informe de gestion
aprobado y evaluado
en formato Excel yo
Word. 7). Ceniros y
pussics de salud
{Unicamente para las
Empresas  Sociales
del Estado)
{Descargar anexo y
rendirlo en formato
excel. 8  Anexc
Informacién
financiera {descargar
anexp v diligenciar).

FORMULARIO Informacién Hoja de vida de funcién publica de la | Anexar los soportes | Despacho
F98_CDC Representante secretaria de educacion relacionados de los | Secretaria  de
Legal ylo Ordenar | Resglucion de nombramiento ordenadores del | Educacion
del Gasto Certificacién laboral con (ltimo salario | gasto gue estuvieron
direccion y teléfono gerciendo en Iz
Acta de posesion vigencia 2023

Declaracidn de bienes y rentas de la
funcién publica

Fotocopia cédula

FORMULARIC Confrataos si n liquidar vigencia a rendir | Anexar los scportes | Cfigina Juridica
Fga Este formato | y anteriores relacionados

ENTIDAD CERTIFICADA
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GENERALIDAD Y ANEXOS DE LOS ANEXOS RESPONSABL
FORMATOQ FORMATOS REQUERIDOS E
permite relacionar y | Reporte de Estimulos para sujetos de Oficina Juridica
adjuntar contro}  del Nivel municipal vy
documentos deparlamental que hayan olorgado
adicionales a los | estimulos
solicitados en cada | Plan de accidn y su ejecucion Oficina de
uno de los formatos planeacion
previslos para la { Plan operativo anual de inversiones Subsecretarfa y
rendicibn de | 2024 Despacho
acuerdo con la lista | Indicadores de gestion Despacho
de valores de Secretaria  de
chequeo y que sean Educacion
pettinentes & SU ["Mapa de resgos inslitucional evaluada Despacho
entidad. vigencia 2024 Secretaria  de
Educacion
Ficha técnica en formato Excel Despacho
Secretaria  de
Educacién
Manual de funciones de la Entidad Despacho
Secretaifa  de
Educacion
Manual presupuestal Direccién
Administrativa y
Financiera
Acta final de empalme {Aplica solo para Despacho
Entidades que cambiaron  de Secretaria  de
Representante Legal) Educacién
Entidades en liquidacion: 1. Copia dal Oficina Juridica
acto administrativo en que se autoriza la
liquidacion; 2.Datos completos del
liquidador especificando el tipo de
vinculo laboral ; 3. Estados Financieros
basicos junto con  sus  notas
correspondientes a toda la vigencia
rendida detallando composicion de la
masa de liquidacitn y reconocimiento de
acreencias; 4. Informe de avance y
ejecucion  del  proceso  liquidader
correspondiente a la vigencia rendida
detallando composicion de la masa de
liquidacion y  reconocimiento  de
acreencias; 5. Plan de pagos de las
acreencias reconocidas 6. Ficha técnica
en formato Excel (Descargar Anexo)
FORMATO Planes de | Dentro del control fiscal que ejerce la | Anexo Por cada plan | Despacho
100_CDC Mejoramiento Contraloria de Cundinamarca estd el | de mejoramiento | Secretaria  de
realizar ¢l seguimiento y evaluacion ales | vigente debe | Educacion
planes de mejoramiento elaborados por | diligenciarse un
los sujetos de control y aprobados por | anexo con
este Ente de Control con base en lo | (Descripcion de cada
estipulade en la Resolucion 049 de | hallazgo accion
febrero de 2017 articulo 5 modificada por | correctiva drea
la Resolucién 0330 del 4 de agosto de | responsable y
2017. solicitamos se informe con corte al | porcentaje de
30 de noviembre de 2023 la siguiente
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GENERALIDAD Y ANEXOS DE LOS ANEXOS RESPONSABL
FORMATO FORMATOS REQUERIDOS E

informacion1.,  Formate  F100_CDC | cumplimiento al
Planes de mejoramiento: Diligenciar &l | 30112020),

ylo los planes (es} de mejoramiento
vigentes en su entidad yo pendientes de
evaluacion.

Cabe mencionar que el incumplimiento del reporte de estos aplicativos conlleva la imposicion de sanciones a
los responsables de fa rendicion, conforme a los establecido Ley 403 de 2020, articulo 91, que enumera
conductas sancionables fiscalmente, como errores relevantes generadores de glosas, la no rendicion oportuna
de cuentas, y la obstruccion al acceso a la informacion en tiempo real, entre otras. El articulo 82 contempla las
conductas que podrian dar fugar a fa solicitud de un proceso disciplinario contra el servidor publico por parte
del organismo de control.

La delegacion debe ser enviada a mas tardar el 20 de diciembre al correo electronico
financiera@secundinamarca.edu.co  ¢con copia a  |eandro.sarmiento@cundinamarca.gov.co Y
jairo.vasquez@cundinamarca.gov.co .

Cordialmente,
g
fs WP ¥y :
GENNY MILENA PADILLA REINOSO
Secretaria de Educacién de Cundinamarca
Nombre Cargo Dependencia Actividad
Leanrdro Javier Sarmiento Pedraza | Oirector Operative Direocié;i:\adnrgiigir:uaﬁva y Revisd y aprobd
Fredy Alexander Castafieda Morenc Profesional Bisaonidminsusivay Raviso

Financiera 7 ,;

. e . Direccion Administrativa y : /4%/9

Jairo Andrés Vasquez Genzélez Asesor Financlera Elabord p

“Los aqui firmantes manifestamos que hemos leido y revisado teda la informacitn que obra en este documento, ¢l cual se encuentya ajustado a la ley,
porlo que se presenta para firma de la secretaria de educacion de Cundinamarca”
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