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MEMORANDONo.  {} () {} {

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE CUNDINAMARCA
PARA: DIRECTORES Y JEFES DE DEPENDENCIAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
DE CUNDINAMARCA.

ASUNTQ: RENDICION DE CUENTAS APLICATIVOS SIA CONTRALORIAS Y SIA OBSERVA

FECHA: r

De acuerdo con la Resolucion 0045 de enero 28 de 2021 "Por fa cual se reglamenta la rendicion de la cuenta
e informes, su revision, y se dictan ofras disposiciones® de la Contraloria de Cundinamarca, s solicita a cada
una de las Direcciones y Jefaturas de la Secretaria de Educacion de Cundinamarca, designara una persona
de planta, quien sera responsable de |a rendicion de cuentas e informes correspondientes a la vigencia
2025, mediante e[ uso de los aplicativos SIA Observa y SIA Contralorias, )

La delegacion debe ser enviada a mas tardar el 16 de enero al correo electrénico
financiera@secundinamarca.educo con copia a  leandro.sarmiento@cundinamarca.aov.co y
fairg.vasquez@cundinamarca.gov.co .

La persona responsable. por cada Direccion mediante delegacion tiene la responsabilidad de asegurar ia
correcta recoleccion de la informacion y la veracidad de esta, esto implica realizar los tramites necesarios de
forma oportuna, garantizando que no se vean afectados. los plazos establecidos para las rendiciones, de
acuerdo con esto es fundamental asegurar que la informacion en todos los formatos electrénicos esté alineada
con los manuales e instructives correspondientes, dichos formatos estaran disponibles a partir de enero de
2026. Ademas, se recuerda la importancia de revisar y reportar la informacion con exactitud, calidad,
consistencia, coherencia y veracidad, cumpliendo asi con los estandares requéridos para asegurar la integridad
y confiabilidad de los datos.

Con el fin de adelantar de forma oportuna y eficiente el proceso mencionado, a continuacion, se relaciona la
informacion correspondiente, como formatos, anexos y el &rea responsable de su diligenciamiento:

_ : 1 /GENERALIDAD - 'Y :ANEXOS "' DE  *LOS/ “ANEXOS REQUERIDOS " | '/RESPONSAB.-
FORMATO' | FORMATOS: T e LE
FORMULA | Formato 3 | 'En este formale se refacionan Jas cuentas | N/A DAF -
RiC clentas constituidas por las entidades sujetas de Tesoreria
FO3_AGR | bancarias | controf v vigilancia en bances y Entidades

finangieras,
FORMULA | Formato 4 : El objetivo es verificar ef cumplimiento de la | Copia de las polizas de la | DAF -
RIO polizas de ; Ley 42 de 1993 ariicuio 107. Los organcs de | vigéncia a rendir. Ej. Péfizas de | Tesoreria
FO4_AGR | aseguramie { control fiscal verificaran que los bienes del | manejo de los funcionarios
nto Estado esten debidamente amparadogpor una § (deben subirse en su tofalidad),
fliza d special creado ; Bienss globales. elc.
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GENERALIDAD Y. “ANEXOS DE- *'LOS {* ANEXOS REQUERIDOS RESPONSAB
FORMATO FORMATOS LE
para tel fin  pudiendo  establecer
responsabiiidad fiscal a los tomadores cuando
fas circunstancias Jo ameriten, En este se
registra la totalidad da las polizas vigenies
durante. la vigencla a RENDIR. INCLUIR
TODAS LAS POLIZAS REQUERIDAS DE
LEY.
FCRMULA | Formato 52 | Este formulario permite registrar todas fas | Acte{s} administrativo(s de bajas | DAF -
RIO propiedad adguisicignes y bajas de elementos durante la | y pérdidas realizadas durante i | Tesoreria
FOSA_ACR | planta vy | vigenciz a rendir. Se registrara la fecha de | vigencia.
equipp - | adguisicion del bien valor de la compra el
adguisicion | detalle o descripcidn del eddigo contable de fa,
esybajas | cuenta alaque perienezca {1605 al 1683},
FORMULA | Formato 5B | Permite registrar la tolalidad del inventaric | N/A DAF
RIO propiedad actual de la entidad
FO58 AGR | planta v
equipo -~
inventario
FORMULA § Formato 9 | Su objetivo es verificar si fos ingresos de la | Copia del PAC aprobado de la | DAP-
RIO gjecucion entidad corresponden a los pagos efectuados | vigencia y sus modificaciones. | Tesoreria
FGY_AGR | PAC de la | vy los saldos en bancos. Al codigo def Rubro | PAC de las  reservas
vigencia Presupuestal se le debe anfeponer el cbdigo | presupusstales y PAC de cuentas
de acuerdo con el catalogo (Presupuestal} de i por pagar.
Gastos expuesto en Gula para la Repdicién de
Formatos. ar.
FORMULA | Formate 10 | Su objsto es determinar ef comportamientoen | 1. Anexo al Formate F10_AGR | Direccién
RiO ejecicion Ios pagos de los compromisos adquirides y no | reservas presupuestales | Administrativa
Fi0_AGR | resarva gjecutados en iz vigancia fiscal -anterior que | constituidas en la vigencia a | y Financiera -
presupuest | fueron amparados con reservas § rendir 2024, | Tesoreria
al presupuestales vigencia 2024, Al codigo del | 2. Acto  Administrative  de
rubro presupuestal se le debe anteponer el | constitucldn de las reservas
cédigo de acuerde con el catdlogo de Cuentas | vigencia 2024
De Gastos {Presupuesto) expuesto en Guia
para la Rendicion de Formatos.
FORMULA | Formalo 11 | Su objeto es determingr el comporiamienio de | 1.Aclo Administrativo  de | DAF -
RIO jecucion pagos de los compromisos adquiridos | constitucidn de las cuentas por | Tesoreria
FH_AGR | presupuest | ejecutados y no cancelados durantefa vigencia | pagar vigencia 2024
al de | fiscal anfterfor que fueron amparados con
cuentas por | cuentas por pagar vigencia 2024. Al codigo dei
pagar rubro presupuestal se le debe anteponer el
¢odigo de acuerdo con &l catalogo de Cuentas
De Gastos (Presupuesto) expuesto en Guia
para la Rendicion da Formaios.
FGRMULA | formats En este formaic se incluyen iodos los | 1. Actas de liquidacion de los | Oficina
RIO 12a convenios interadministrativos que haya | convenios st estos  fueron | Juridica
124 COC | converios | realizado la enfidad con ofras enfidades | liquidados en iz vigencia rendida.
inferadmini | durante |a vigencia reportada. 2.Convanios interadminisirativos
sirativos sin fiquidar.
FORMULA | Formato En este formato se deben relacionar las | Cerlificacion detaifada sobre los | Oficing
RIC 154 comiroversias iniciadas durante el periodo | procesos calificados en-provision | Juridica
15A_AGR evaluacion | reportado asi mismo las gue fueron iniciades | de paga {cuenta 27 provisiches)

de
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FORMATO

"GENERALIDAD. Y ANEXOS DE  LOS-

|"FORMATOS ™

ANEXOS REQUERIDOS

~RESPONSAB:

controversi
as
judiciales

en vigencias anteriores y gue contindan en
tramite durante 1a vigencia rendida.

FORMULA
RIC
158 AGR

Formalo
158
acciones
de
repeticion

Corresponde a Acciones de  Repeticidn
iniciadas durante el periodo reportado -asi
mismo fas que fueron iniciadas en vigencias
anteriores y gue confintan en tramite duranie
la vigencia rendida.

NIA

Oficina
Juridica

FCRMULA
RIO
F16_1A_C
oc

Vigencias
futurag

La informacion para reportar es la relacionada

-con la asuncion de obligaciones gue efectan

presupuestos  de  vigencias fuluras. La
autorizacion dz los compromisos adquiridos

-sefa impartida por el CONFIS y en ef orden

subnacional las autorizedas por la Asamblea o
&l Concejo respectivo previa aprobacion por el
CONFIS territorial o el drgano que haga sus
veces. Dicha viabilidad no podra. superar &
respectivo pericdo de gobierno excepiuados
los declarades de importancia esiratégica.
Cuando se frale de proyectos de inversion
nacional debera chienerse el concepto previo
y favorable det Departamento Nacional de
Pianeacidn.

NfA

DAF -
Tesoreria

FORMULA
RIO
F16.18.C

Regallas

La informacién para reportar es la relacionada
con las regalias trasteridas al sujeto vigilado
durante fa vigencia a rendir

Sistema General de Regalias
{SGR) en la vigencia a rendir
{descargar anexo)

DAF

SGP
alumbrado
publico

Esie formato consta de dos partes [a primera
corresponde a los recursos transferidos det
Sistema General de Parlicipaciones vy la
segunda al total de los recursos de Alumbrade
Poblico.

NIA

DAF

FORMULA
RIC
F17B1.CD
C

5GP
distribucicn
de recursos
del sectof
educativo

Se diligencia el formate correspondiente al
Sistema General de Participaciones para el
Sector Educacian en ef cual se debe relacionar
el total de instituciones educativas plblicas o
privadas pianta aprabada por el Ministeric de
Educacion Nacional mencionando ef acle
administrativo respactivo planta actual nimero
de alumnos malriculados y  admilidos
especificando si es nivel preescolar basica o
media u olre asi mismo el nimero de poblacion
deseriads; especificar claramente el monto de
los gastos de funcionamiento como adquisicion
de bienes adquisicion de servicios y servicios
personales entre olros gastos de inversion
infraestructura u ofros. nicamenie para
municipios  cerificades en  educacién vy
secretaria educacion {no hay manual de
diligenciamiento}

N/A

Direccibn  de
Personal  de
Instituciones
Educativas,

Cobertura,

Infraestruciura
y  Direccién
Administrativa
y Financiera -

FORMULA
RIO

Permite registrar Ia cobertura estudiantit planta
y cargos durande la vigencia. {inicamente para

Cobernucon e Dnulinnming ece }

NIA
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e "GENERALIDAD 'Y ANEXOS DE LOS | ANEXOSREQUERIDOS RESPONSAB
FORMATO FORMATOS LE
F1782.CD | n de | municipios certificados sn  educacion. y Instituciones
c racursas secrefaria educacion. {no hay manual de Educativas,
Min diligenciamiento} Dirgecidn  de
Educacion Cobertura ¥
Dfreccion  de
infraestructura
FORMULA | 5GP Permite regisirar 1z cobertura estudianiil planta | N/A Oireccién  de
RIQ coberfura, | y cargos durante la vigencia. Gnicamente para Personal  de
F17B3.CO | plantz, municipios  cerlificados en  educasion instituciones
C CErgos secretaria educacion. {no hay manual de Educativas,
sector diligenciamisnto) Direccion  de
educacion Cobertura
FORMULA | 8GP Se registra el nimero de funcionarlos aue al | NA Direccitn  de
RIO talenio finalizar el periodo rendide de acuerdo con &l Personal  de
FI7C1_CD | humane fipo de nombramiento se enconiraban instituciones
C funcionario | vinculados a lz entidad. Se debe inicizimente Educalivas.
spornivel | identificar el sector al cual perlenece
posteriormente por cada nivel se debe registrar
el niimero de funcionarios, asi como la planta
auterizada y planta ocupada. Ademas, en esie
formutario se debe diligenciar el movimiento de
personal que twvo ia entidad en cuanto al
nimero de funcionarios  vinculados ¥
desvinculados en el pariodo rendido para cada
uno de los niveles. La suma de tos funcionarios
en carrera adminisirativa provisionales libre
nombramiento y supernumerarios debe ser
iguat a la suma del campo Tota! funcionarios.
Unicamente para municipios certificados en
salud y o educacion y secretaria de aducacion
y secretarfa de salud (no hay manual ds
diligenciamiento)
FORMULA { SGP Hace referencia a los nombramientos que se | N/A Direccién  de
RIG talento efectuaron en la entidad seglin el tipo de ya Personal  de
F17C2_CD | humane sea provisional en periodo de prueba ordinario instiuciones
C nombramie | u ofre. UNICAMENTE PARA MUNICIPICS Educativas
nios CERTIFICADOQS EN SALUD Y 0 EDUCACION
Y SECRETARIA DE EDUCACION vy
SECRETARIA DE SALUD.
FORMULA | SGP Aqui se registran ios valores cancelados por 1 N/A Direccion  de
RIO talenio cada uno de los conceptos registrados por Parsonal  de
F17C3.CD | humang cada nivel. Iniciaimente debe registrar ei sector Instifucicnes
C pagos por | al que perlenece y posteriormente difigenciar Educativas.
nivel nor cada lipe de pago fos diferentes conceptos
cancelados en cada nivel. Para municipios
certificados en salud y o educacion y secrelaria
: de salud y secretarla de educagion
FORMULA | Fiducias En este formato dsbe relacionar todos los | NiA Direccién
RIC controf aclivos o inversiones manejados por negocios Administrativa
F20_2_AG | fiscal delos | fiduciarios estableciendo ef nombre de la y Financiera
R patrimonios | entidad y la clase de fiducia segin ia
autdnomos | clasificacion  de  la Superiniendencia
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J:GENERALIDAD ¥ ANEXOS DE LOS | ANEXOS-REQUERIDOS RESPONSAB
FORMATO FORMATOS ' o k C LE
cuenta y [ Financiera. En cast de digitar en lacolumna
fideicomiso | olra debe explicar mediante un anexeo.
§ abiertos
FORMATO | Amblental | Obietivo: En este formato se debe registrar ef | N/A Cficina  de
33ChC presupuesto tolal ejecutado por &f sujefo en ia Planeacion
vigancia rendida en los sectores de ambiente
agua polable y saneamiento  basico.
Responsables de Biligenclar Sujetos de
Contral dei orden Municipal bajo el control
fiscal de la Contraloria de Cundinamarca
{Administraciones Municipales y Empresas de
Servicios Piblices E.S.P).
FORMATQ | Presupues! | En esle formato se debe registrar todos tos | N/A Direccién
34CRC o ingresos fransferidos a la entidad por concepto Adminisirativa
Transferido | de Sistema General de Participaciones y Financlera
Sujelos de | Sistema General de Regalias, as! como los
Cantrol recursos propios gue genera. Igualmenie se
debe regisivar el Valor ejecutado presupuesto
da funclonariento yo de operacion comercial y
Valor ejecutado presupuesto de Inversidn
Valor ejecutado servicio de la deuda Monto
fotal de endeudamienio Valor presupuesto
ransferido a  Concejo  Municipal  Valor
presupuesto  transferidc  a  Personeria
Municipal Valor prasupuesto transferido a
inslitutos Municipales y Valor presupueste
transferido a secretarfas de Transilo vy
Trangporte
FORMULA | informacién | Este formalo permite relacionar y adjuntar | Anexos: reguerides  los | Direccion
RO complemen | documentos anexos & la cuenta anual, relacionados en i lista de valores | Administrativa
FO7_CDC | taria en ia de chequeo y que sean | yFinanciera
cuanta pertinesies a su enfidad 1)
anual Estados financieros comparativos
firmados 2024 vs 20123 a). Esfado
de Siuacion Financiera b).
Estace de Restltados c}. Estado
de Cambios en el Patrimanio. 2
Informe del revisor fiscal para
quien aplique. 3) Notas a los
estados financieros yo
revelacicnes a los estados
financieros comparativas
complefas. 4} Informe  anual
sobre la evaluacion del sistema
de conlrof interno contable. 5)
Informe suscrito por ¢l Jefe de
Coniro! Interno-o quien haga sus
veces en el que indique el grado
de avance del Sistema de Control
Interno y fa Implementacién del
Medelo Integrade de Planeacion

ERA
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|"GENERALIDAD Y ANEXOS DE LOS { ANEXOSREQUERIDCS RESPONSAB
FORMATO FORMATOS ' LE
y Gestion (MIPG) en la entidad
Vigencia 2024 y anexar la ilfima
calificacién FURAG. 6} Informe
de gestidn aprobade y evaluado
en formatc Excel yo Word. 7).
Centros y puestos de saiud
{Gnicamenie para las Empresas
Sociales del Zstado) {Descargar
angxc y rendiflo en formato
excell. 8. Anexo Informacion
financiera {descargar anexo y
diligenciar).
FORMULA | informacitn | Hoja de vida de funcion publica de ia secretaria | Anexar los soportes relacionados | Despacho
RIO Represenia 1 de educacicn de los sidenadores del gasto que | Secretaria de
F98_CDoC rte. Legal | Resolucién da ngmbramiento estuvieron  ejerciendo  en la | Educacién
ylo Ordenar | Cerlificacion lsborsl con  Gdimo  salerio | vigencia 2023
det Gasto | direccion y teléfono
Acia de posesion
Declaracion de bienes y rentas de fa funcidn
publica
Fotocopia cédula
FORMULA Contratacs si n fiquidar vigencia a rendir y | Anexar ios soportes relacionados | Offcina
RIO Fa& Este anteriares Juridica
formato Reporte de Estimulos para sujelos de control Oficina
perm‘lte. del Nivel municipal y departamental que hayan Juridica
relacionar ¥ | otorgada estimulos
adjuntar Pian de aceion y su ejecusion Oficina  de
dOCUmeRlG p]aneacién
5o Plan gperativo anust de inversiones 2024 Subsecretaria
adicionales y Despachc
e 198 Mindicadores de gestion Despacho
solicitados Secretaria de
en  cada Educacion
;mo de I0S Miapa de riesgos instiuciondl  ovaluata Despacho
qrmatos vigencia 2024 Secretaria de
previstos ' Educacion
rpeaéimn ' "Eicha teenica an formats Excel Despacho
g Secretaria de
ce acue‘rd_o Educacitn
ggn \‘;lgfgi Mariual de funciones de la Entidad Despach.n
de chequeo ggagggi de
;e?tiijr?ei?;sn Manual presupuestal Diraccien
a su Administrativa
enfidag. ¥ Financiera
Acta final de empalme (Aplica solo para Despacho
Enlidades que cambiaron de Representante Secrefarla de
Legall Educacion
Enlidades en liguidacion: 1. Copia def aclo Cficina
administrativo en gue se autoriza g liquidacian; Juridica

2.Datos completos del liquidador

| especificando et lipo de vinculo labo

{ai ;3.

Educacion
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FORMATO

| GENERALIDAD Y ANEXOS DE LOS
‘FORMATOS

- ANEXOS'REQUERIDOS

RESPONSAB
LE

Estados Financieros basicos juntc con sus
nolas correspondienies & loda la vigenciz
rendida detalfando composicion de la masa de
liquidacién y reconacimisnto de acreencias; 4.
Informe de avance y ejecucion del proceso
liquidador correspondienie a a2 vigencia
rendida detallandc composicion de fa masa de
liquidacidn y reconocimiento de acreencias; 5.
Pian de pagos de las acreencias reconocidas
6. Ficha técnica en formato, Excel {Descargar
Anexo)

FORMATO
106_CbC

Planes de
Mejoramien
to

Deniro del control fiscal que ejerce la
Coniraloria de Cundinamarca esta el realizar el
seguimiento y evaluacion a los plznes de
mejcramiento efaborados por los sujetos de
controt y aprobados por esle Ente de Control
con base en fo estipuiado en la Resolucién 049
de febrero de 2017 arficulo & medificada por la

diligenciarse  un

Anexo  Por
mejcramiento

cada plan de
vigente  debe
ZNEXQ  CON
(Descripcion de cada hallazge
accion correctiva area
responsable y porcentaje de
cumplimiento al 30112020,

Despacho
Secretaria de
Educacion

Resolucion 0330 del 4 de agosio de 2017.
solicitamos se informe con corte al 30 de
noviembre de 2023 la siguiente informacitni,
Formato F100_CDC Planes de mejoramiento:
Diligenciar & ylo los planes {es) de
mejoramienio vigenies en su entidad yo
pendientes de evaluaciin.

Cabe mencionar que el incumplimiento del reporte de estos aplicativos. conlleva la imposicién de sanciones a
los responsables de la rendicion, conforme a los establecido Ley 403 de 2020, articulo 91, que enumera
conductas sancionables fiscalmente, como errores relevantes gensradores de glosas, la no rendicidn oportuna
de cuentas, y a obstruccion al acceso a la informacion en tiempo real, entre ofras. El articulo 82 contempla las
conductas que podrian dar lugar a la solicitud de un proceso disciplinario contra el servidor pubdico por parte
del organismo de control.

Cordialmente,

98

R AP AT R RENOSO

Secretaria'de Educacion de Cundinamarca
Hembre Carga Dependencia Actividad Firma
Leandr Javier Sarmisnta Pedraza Director Gpecabvg Direceibn Administrativa y Fnanciera Revish y sorobo %
Fredy Alexander Castateda Moreno Frofesional Direccibn Admemstrativa y Finantiera Reise -jf;cé
Jairu Andrés Vasquez Gonzilgs Asesor Direccipn Afmnislrativa y Financiera Elahort [

*Los aqui femantes mandestamos qua hemos ieido y revisade teda la isformacidn que obia 2 este documents, ef cual se encuentra austado alaiey, por ko que oe presenta para frma dea tecretaiia
da eZucacitn o2 Cundnamarca’
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